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@ c Koulutus

Kurssitukijarjestelma

* Taustalla Laki vapaasta sivistystyostd (21.8.1998/632).

 Opetus- ja kulttuuriministerido myontaa rahoitusta vapaan sivistystyon
koulutustoiminnalle.

 Tuen valittajana toimivat Opintokeskukset (12 kpl).
* Yhtena TSL-Opintokeskus, joka on osa TSL:n toimintaa.

* EKL on TSL:n jasenjarjesto ja siten oikeutettu hakemaan tukea
kurssitukijarjestelmasta.
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@ c Koulutus

Kurssitukijarjestelma

Vapaan sivistystyo piirteita
* Ei tutkintotavoitteista eika sisaltdja saannella lainsaadannossa.
* Yleissivistavaa, harrastustavoitteista ja yhteiskunnallista opiskelua.

* Voi olla arvopohjaista tai “neutraalia” toimintaa.
* Voi olla lyhytta tai pitkakestoista, monenlaisia muotoja.

* EKL:n jasenyhdistyksissa toteutettavat kurssit tayttavat nama piirteet,
— Jasenyhdistykset voivat hakea tukea omille kursseilleen.

* Kurssien taloudelliseen tukeen liittyvat kaytannot hoitaa EKL
noudattaen valtionhallinnon saantdja ja TSL-Opintokeskuksen antamia

ohjeita.
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@ c Koulutus

Kurssituki

Kurssille voi saada taloudellista tukea seuraavien edellytysten tayttyessa:

e  Kurssille ilmoittautuneita on vahintaan 10.
Kurssin kesto on 1 - 35 oppituntia (yksi oppitunti on 45 minuuttia).
Kurssille on nimetty vastuullinen kouluttaja.

Kurssilla on selkea opinnollinen tavoite.
Kurssilla on selkea ohjelma ja sen toteutus vastaa tavoitteita.

Tuet myonnetaan EKL:n piirien ja yhdistysten oman kurssitoiminnan
jarjestamiseen, ei muiden jarjestamiin koulutuksiin osallistumisiin.

@ Eldkkeensaajien Keskusliitto EKL ry



@ c Koulutus

Kurssituki

e Kurssituki myonnetaan tunteina kurssin arvioidun keston mukaisesti.
e Tuen maksussa huomioidaan toteutuneet tunnit ja kustannukset.

e Kurssin kustannusten enimmaishinta on 32 €, josta saatava tuki on 50 %
(16 €).
» Hyvaksyttavia kuluja ovat kouluttajan palkkiot sivukuluineen,

tilavuokrat, tiedottamisen kulut, opetusvaline- ja materiaalikulut seka
kouluttajan matka- ja majoituskulut.

* Korvattavien kulujen taytyy olla tukea hakevan yhdistyksen
maksamia, kurssin osallistujien itsensa maksamia kuluja ei korvata.

@ Eldkkeensaajien Keskusliitto EKL ry 2



Kurssituki

Kurssikuluiksi hyvaksyttavat kustannukset

opiskelijoiden
matka- ja majoituskulut

llImoitus-, monistus- ja
materiaalikulut

Tilavuokra
(sis. mahdolliset hotelli-
ja kokouspaketit eli
kokoustilavuokran,
majoitus- ja ruokailukulut)

kouluttajan palkkiot
sivukuluineen

muut kouluttajalle
maksetut kulut

Hyvaksyttavat kustannukset

/
@ - Koulutus

Etdopetus

Etaopetuksen opetustunteihin lasketaan
mukaan opettajan kolutuksen aikana antamien
opetustuntien lisaksi

¢ tuntien valmisteluun kaytetyt tunnit (esim.
oppimisalusta valmistaminen kurssia varten)

Hyvaksyttavia kustannuksia ovat sopimuskumppanin TSL:lle raportoimasta
koulutustoiminnasta aiheutuneet kulut. Tallaisia ovat esimerkiksi kouluttajien
palkkiot sivukuluineen, tilavuokrat, ilmoitus-, opetusvaline- ja materiaalikulut, verkko-
oppimisympéristdn yllapitokulut seka kouluttajien ja osanottajien matka-, majoitus- ja

ruokailukulut.

Lahde: Kurssituen sopimusjarjestelma 2022
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@ cKoqutus
TSL:n maarittamat koulutusten paiateemat

1. Ty6elamataidot Viestinta- ja neuvottelutaidot, jaksaminen

2. Jarjestolliset taidot Yhdistysten toimihenkilékoulutukset, uusien
jasenten koulutukset

3. Yhteiskunnallista osallistumista edistavat taidot  Asiantuntija-alustukset, valtakunnallinen
politiikka ja paatoksenteko

4. Tietoyhteiskuntataidot ATK

5. Hyvinvointia lisaavat taidot Mielen ja kehon terveyden ja hyvinvoinnin
kurssit

6. Kulttuuriset taidot Kielet ja kulttuuri, musiikki

7. Oppimisvalmiudet ja oppimaan oppiminen Muistikurssit ja ikdantyvan oppiminen

HUOM. Tukea ei mydnneta kerhotoimintaan, kerho-sanaa tulisi valttaa TSL-kurssihakemuksissa.

@ Eldkkeensaajien Keskusliitto EKL ry / @




@ c Koulutus

Kurssituet perusteita

Esimerkki

1. Kurssille myénnetty tukea 15 h = tuntien perusteella korvattava
tukion (15hx32€)/2=240€

2. Kurssin todennetut kulut: tilavuokra 85 € + tiedotus 40 € = 125 €
— maksetaan 125 € x50 % =62.5 €

— kulut ja tunnit on hyva saada tasapainoon!

“Maksetaan pienemmdn tekijéin mukaan”

kulut tunnit

@
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@ c Koulutus

Kurssituet perusteita

Kurssin nimi = kurssin tunniste
v’ Keksi kurssia kuvaava nimi. Timanttiset voisi olla Kuorokurssi
timanttiset

v’ Kurssin nimi tulee olla lyhyt. Sopivia nimid esim. Bocciakurssi,
kokkikurssi, kulttuurikurssi, asiantuntijaluennot yms.

v’ Raportoi kurssit samoilla nimilla milld ne on haettukin
v’ Kurssin teema ei saa olla kurssin nimi

v'Raportoinnissa tarvittavat lomakkeet tayttda Opintovastaava,
tayttamista ei kannata antaa kouluttajien tehtavaksi

@ Eldkkeensaajien Keskusliitto EKL ry



Kurssituet perusteita

Valitse lahetettavalle tiedostolle sopiva tiedostonimi

kurssituntien_hakulomake_syksy_2022_Eurajoen ES

_j kurssituntien_hakulomake_syksy_2022_Haminanseudun Oloneuvokset
kurssituntien_hakulomake_syksy_2022_Hervannan ES

@ kurssituntien_hakulomake_syksy_2022_lisalmen ES
kurssituntien_hakulomake_syksy_2022_Kajaanin ES
kurssituntien_hakulomake_syksy_2022_Kuopion ES

wh| kurssituntien_hakulomake_syksy_2022_Mouhijérven ES

@ kurssituntien_hakulomake_syksy_2022_Oulun piiri

@ kurssituntien_hakulomake_syksy_2022_Riihimé&en ES

@ kurssituntien_hakulomake_syksy_2022_Tikkurilan Seudun ES
kurssituntien_hakulomake_syksy_2022_Yl6jarven Yhdistys
kurssituntien-hakulomake-syksy-2022_KRS Kucpio

Wh kurssituntien-hakulomake-syksy-2022_Lempaalan ES

@ kurssituntien-hakulomake-syksy-2022_Suolahden ES

@ kurssituntien-hakulomake-syksyyn-2022_Karakallion ES

@ Eldkkeensaajien Keskusliitto EKL ry 10




@ c Koulutus

Tukien hakeminen

Haku kaksi kertaa vuodessa
e Kevaan kurssitukien hakuaika tyypillisesti 16.11. - 31.12.
e Syksyn kurssitukien hakuaika tyypillisesti 1.4. - 13.5.

Raportointi myos kaksi kertaa vuodessa
e Kevaan kurssit raportoitava 30.6. mennessa ja syksyn kurssit 31.12.
mennessa TAl neljan viikon sisalla kurssin paattymisen jalkeen.

Kurssitukien hakuilmoitus ldhetetaan yhdistysten ja piirien puheenjohtajille,
opintovastaaville ja sihteereille sahkdisena uutiskirjeena maaliskuussa
(syksyn tuet) ja syyskuussa (seuraavan kevaan tuet).

@ Eldkkeensaajien Keskusliitto EKL ry 1



@ c Koulutus

Tukien hakeminen

Kurssitukia haetaan liitosta saatavalla kurssitukien hakulomakkeella.
Kurssitukien hakemiseen tarvitsee tayttaa vain yksi hakulomake.

Hakuilmoitukset seka kaikki tukien hakemisessa ja raportoinnissa
tarvittavat lomakkeet ovat saatavilla EKL Koulutuksen kotisivuilla
ekl.fi/jasenille/koulutus/. Lomakkeita voi myds tilata maksutta liitosta.

Tukipaatokset Iahetetaan sahkdisena hakemuksessa merkittyyn
sahkopostiin ja erillispyynnosta tulostettuna kirjepostina hakemuksessa
annettuun postiosoitteeseen.

@ Eldkkeensaajien Keskusliitto EKL ry 12
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& eklfifjasenille/koulutus/kurssituet-yhdistyksille/kurssitukien-haku/

Pa svenska In English Palaute Tapahtumakalenteri

Elakkeensaajien
Keskusliitto EKL ry

Pensionstagarnas Centralférbund PCF rf

Jasenille

Tyokalupakki yhdistyksille
EKL 60 vuotta

EKL:n Kulttuuriteko-palkinto
Elinvoimaa
Jasenjarjestdavustus
Kilpailut

Koulutus

Kurssit
Tieto- ja viestintatekniikan kurssit
Verkkokoulutus

Hinnat, ilmoittautumiset ja peruutusehdot

urssituet yhdistyk

Kurssitukien haku
Kurssitukien raportointi
Opintovastaava

yoKalupakki

Lehden ilmestymisaikataulu 2022

Tietoa meista

Hae piirid, yhdistysta tai muuta sisaltoa Q

Edunvalvonta Tiedotteet Jadsenille Yhteystiedot Liity jaseneksi!

Jasenille Koulutus Kurssituet yhdistyksille Kurssitukien haku

Kurssitukien haku
EiJaa [ Twittaa D Tulosta

Syksyn 2022 kurssitukien hakuaika on 4.4.—-20.5. Hakuilmoituksen ja
hakulomakkeen saat talta sivulta.

Syksyn 2022 kurssituet haetaan alla olevista linkeistd tulostettavilla lomakkeilla. Jos
lahetat hakemuksen Kirjepostina hakuajan lopussa, niin lahettamisesta kannattaa
ilmoittaa liittoon tekstiviestilld numeroon 050 436 3449. Jos hakemuksen
lahettaminen siirtyy jostain syysta hakuajan ulkopuolelle, siitd kannattaa olla
yhteydessd liittoon.

Tukia haettaessa (ja kursseja raportoidessa) kannattaa tututustua kurssitukien haku- ja
raportointioppaaseen. Huolellinen opinnollisen tavoitteen laatiminen helpottaa kurssin
toteuttamista. Valmiin lomakkeen voit toimittaa sahkopostilla osoitteeseen
jarkko.utriainen@ekl fi tai kirjepostina osoitteeseen Eldkkeensaajien Keskusliitto
EKL/Jarkko Utriainen, Haapaniemenkatu 14, PL 168, 00530 Helsinki.

Kurssien raportoinnissa tarvittavat lomakkeet lahetetddn kurssitukipdattsten liitteend.

Kurssitukien hakuilmoitus syksy 2022 (Word) Lahetetty EKL-yhdistyksiin ja Pro Seniorit
Seniorikerhoihin sdhkoisena uutiksirjeena 22.3.

Kurssitukien hakulomake syksy 2022 (Word)



@ c Koulutus

Tukien raportointi

* Raportoidaan samat kurssit, joille tukea on myonnetty. Kurssin nimea ei
voi vaihtaa kesken kauden, tukea ei voi myoskaan siirtaa toiselle kurssille
tai seuraavalle hakukierrokselle.

 Kuluista on l6ydyttava yhdistyksen kirjanpidosta ulkopuolisen tekema/
lahettama lasku tai muu tosite.

 Tilavuokrien yms. jakamisesta osaksi kurssitukia on myos loydyttava
laskelma yhdistyksen taloushallinnosta.

e Raportti tulee tehda vaikka kuluja kurssilla ei olisikaan (kulut O €).

 Peruuntuneet kurssit ilmoitetaan EKL:aan. Osittain toteutuneet kurssit
kannattaa raportoida.

@ Eldkkeensaajien Keskusliitto EKL ry 14




TSL-kurssitukien raportointi - tarvitaan

L Kurssin raportointilomake

4| Kurssin ohjelma

21| Kurssin osallistujaluettelo,
jossa profiilitiedot
El TARVITA
e Kopiot laskuista ja
maksuista

VINKKI
e Nido paperit yhteen
vasemmasta ylalaidasta

Kokonaan taytettyna,

kulut merkitaan vaikka niita ei olisikaan (0 €)
Selkeasti kirjoitettuna,

paras vaihtoehto koneella kirjoitettuna
Osallistujien allekirjoitukset ei valttamattomia,
osallistujien maara tultava ilmi

Alkuperaiset kuitit oltava saatavilla yhdistyksen
kirjanpidossa

Jos lahetat raportit kirjepostina...

Kolme paperia riittaa: kurssin
raportointilomake, kurssi ohjelma ja kurssin
osallistujaluettelo

@ Eldkkeensaajien Keskusliitto EKL ry
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8 ekififjasenille/koulutus/kurssituet-yhdistyksille/kurssitukien-raportointi/

Pa svenska In English Palaute Tapahtumakalenteri

Elékkeensaajien
Keskusliitto EKL ry

Pensionstagarnas Centralférbund PCF rf

Jasenille

Tydkalupakki yhdistyksille
EKL 60 vuotta

EKL:n Kulttuuriteko-palkinto
Elinvoimaa
Jasenjarjestdavustus
Kilpailut

Koulutus

Kurssit

Tieto- ja viestintatekniikan kurssit
Verkkokoulutus

Hinnat, ilmoittautumiset ja peruutusehdot

ufssituet yhdistyRst

Kurssitukien haku
Kurssitukien raportointi
Opintova pakki

Vanhusneuvostopaivat 17. - 19.10.

Tietoa meista

Hae piirid, yhdistysté tai muuta sisaltoa Q

Edunvalvonta Tiedotteet Jasenille Yhteystiedot Liity jaseneksi!

Jasenille Koulutus Kurssituet yhdistyksille Kurssitukien raportointi

Kurssitukien raportointi
EiJaa [ Twittaa (S Tulosta

Kevaan 2022 kurssitukien kayttd tulee raportoida 31.6. mennessa tai
neljan viikon sisalla kurssin paattymisesta. Jos kurssi jatkuu heindkuun
puolelle niin kannattaa olla yhteydessa liittoon. Raportti tulee toimittaa
vaikka kurssilla ei kuluja olisikaan ollut. Talléin raporttiin merkitdan
kuluiksi 0 €.

Kurssin raportointiin riittda kolme lomaketta, raportointilomake, kurssin ohjelma ja
kurssin osallistujalista. Suosittelemme kayttamaan talta sivulta saatavia lomakkeita.
Lomakkeet voi toimittaa liittoon sdhképostilla osoitteeseen jarkko.utriainen@ekl.fi tai
kirjepostina osoitteeseen Eldkkeensaajien Keskusliitto EKL, Haapaniemenkatu 14, PL
168, 00530 Helsinki. Jos ldahetat raportin Kirjepostina niin kannattaa siitd ilmoittaa
tekstiviestilla numeroon 050 436 3449, Kuitit ja muut kulutositteet tulee olla saatavilla
yhdistyksen kirjapidossa, niita ei tarvitse lahettaa raportin mukana liittoon.

Raportoinnissa tarvittavat lomakk: N e

Kurssitukien haku- ja raportointiot Kurssin ohjelma (Word)

HUOM! Tuet maksetaan toteutun:  <urssin osallistujalista (Word) (UUSI)

kannattaa raportoida. Muista my®  Kurssitukien haku- ja raportointiopas (PDF)

Raportointilomake (Word)
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EKL%HT AN Koulutus
Kurssitukien maantiekartta

TUKIEN MAKSU

Raportissa annetulle
tilinumerolle
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Eldkkeensaajien Keskusliitto EKL ry

Kurssitukien hakuopas

Tdssa oppaassa kdydadan lapi EKL:n jasenyhdistyksilleen jakamien
kurssitukien hakeminen ja raportointi. Oppaassa on kolme eri osaa,
Mita EKL:n kurssituet ovat (sivu 2), Tukien hakeminen (sivut 3-7) ja
Tukien raportointi (sivut 8-9). Tekstissa on mukana infolaatikoita,
joissa annetaan lisatietoa sekd hyviksi havaittuja vinkkeja tukien
haku- ja raportointiprosesseissa. Tama opas sekd muuta
kurssitukiin liittyvada materiaalia on saatavilla kotisivuillamme
Opintovastaavan tyokalupakissa osoitteessa
ekl.fi/jasenille/koulutus/opintovastaavan-tyokalupakki

Onnistuneita koulutuksia ja oppimisin iloa!

Kommentteja ja kehittamisehdotuksia tasta oppaasta voit |3hettada
osoitteeseen jarkko.utriainen@ ekl fi

@ - c Koulutus
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@ cKoulums
Yhteystiedot/ kurssituet

Jarkko Utriainen

Jarjestosuunnittelija

Koulutus ja kurssituet
050436 3449
jarkko.utriainen@ekl.fi

Elakkeensaajien Keskusliitto EKL ry

* Haapaniemenkatu 14
PL 168, 00531 HELSINKI
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