
Näin osallistut TEAMS-kokoukseen 
nettiselaimella

Klikkaa liittymislinkkiä nettisivulta tai
s-postista. Klikkaa vain turvallisia
linkkejä. 

Klikkaa “liity tällä selaimella” -
nappulaa. Sinun ei tarvitse ladata
TEAMS-sovellusta

Jos tietokone kysyy lupaa käyttää
mikrofonia tai kameraa, anna lupa.

Kirjoita nimi tai lempinimi.

Laita halutessasi kamerasi ja
mikrofonisi pois päältä
liukukytkimellä.
Paina sitten “liity nyt”-nappia.

Jos olet koneelle kirjautuneena
Microsoftin tunnuksella (esim
outlook-sähköposti), nimiruutua
välttämättä ei tule näkyviin. 



Mikrofoni ja 
kamera päälle tai
pois päälle näistä

nappuloista. Tässä
kuvassa ne ovat

pois päältä.

Kun olet päässyt mukaan kokoukseen, 
näet yläreunassa tämän valikon

Näytä
keskustelupalsta.
Se näkyy kaikille

osallistujille.

Katso lista
osallistujista

Nosta käsi, eli
viittaa itsellesi
puheenvuoro.
Muista painaa

nappulasta
uudelleen

laskeaksesi
käden, kun

olet puhunut.

Reagoiminen
tarkoittaa sitä, että

voit lähettää
puhujalle esim

peukun, sydämen
 tai aplodit.
Aktiivinen

osallistuminen
kannattaa!

Näkymä-valikossa 
voit valita näetkö

osallistujien
kameralähetyksen
vai puhujan kalvot.

Tällä kannattaa
“leikkiä”!

Jaa -nappulasta
pääset näyttämään

muille omaa
ruutuasi, esimerkiksi

kirjoittamaasi
asiakirjaa. Isoissa

kokouksissa tämä on
usein estetty muilta

kuin järjestäjiltä.

Paina Poistu-
nappia, kun

haluat lähteä
kokouksesta

pois. 


